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TERMO DE REFERÊNCIA 

Lei 14.133/2021 

 

1 - CONSIDERAÇÕES PRELIMINARES. 

1.2 - O objeto do presente termo de referência é a contratação de serviços profissionais 

em produção, gravação e edição de vídeo documentário sobre a História da Câmara 

Municipal de Guatapará, para utilização como ferramenta de apoio pedagógico em salas 

de aulas e acervo de patrimônio histórico, obedecendo a estruturação orgânica do papel 

de cidadania e sentimento moral, previstos nas atribuições da importante instituição 

municipal. 

1.3 – A AUTORIZAÇÃO para REALIZAÇÃO dos serviços está condicionada ao 

recebimento das respectivas “ordens de serviços”.  

 

2 – NATUREZA DA CONTRATAÇÃO. 

2.1 - Dispensa de licitação com fulcro no art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021, por se 

tratar de um serviço técnico com valor dentro dos limites previstos para essa 

modalidade. 

 

3 – JUSTIFICATIVA. 

3.1 – A contratação destes serviços justifica-se para abordagem das histórias que 

norteiam o Município desde antes de sua emancipação, trazendo como ponto central sua 

origem, bandeira, hino, brasão e imagens dos pontos prediais físicos da Câmara 

Municipal.  

3.2 - A contratação tem por finalidade a realização de vídeos e fotos a serem capitadas 

via terrestre e via aérea.  

ITEM CÓDIGO CNAE DESCRIÇÃO QUANTIDADE 

01 5912-0/99 Contratação de 1 (um) documentário 
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Atividades de pós-

produção 

cinematográfica, de 

vídeos e de 

programas de 

televisão não 

especificadas 

anteriormente 

serviços 

profissionais em 

produção, gravação e 

edição de vídeo 

documentário sobre 

a História da Câmara 

Municipal para 

utilização como 

acervo de patrimônio 

histórico. 

audiovisual, com 

duração estimada 

entre 30 a 60 

minutos. 

    

02  Total Estimado: R$ 18.800,00 

 

Fonte da pesquisa: Portal de compras públicas 

(www.portaldecompraspublicas.com.br), sendo que o valor acima, foi obtido através 

de 03 três orçamentos, calculando-se seu preço médio. 
 

4 – EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS. 

4.1 – A CONTRATADA deverá realizar a gravação e edição dos vídeos em duas etapas:  

4.1.1 – A primeira etapa inclui a logística, roteirização, capitação e operacionalização 

dos trabalhos, seguindo as atividades de coleta de imagens, histórias, pesquisa de 

campo, coleta de hinos, autorizações de gravações em lugares particulares que fazem 

parte da história do município, captura de depoimentos de pessoas ligadas diretamente à 

história da cidade.  

4.1.2 – A segunda etapa, inclui a edição, locução, sonorização, produção de texto e 

finalização de mídia sólida a ser disponibilidade em arquivo bruto e outro em arquivo 

finalizado e editado, ou seja, pronto para ser utilizado.  

4.1.3 – A locução obedece a condição de um profissional da área com amplo 

conhecimento didático que irá facilitar no entendimento do público.  
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4.1.4 – O material finalizado deverá tempo estimado de 40 (quarenta) minutos de 

duração.  

4.1.5 – A captação do material deve obedecer a um padrão profissional com 

equipamentos de altíssima resolução (4k) em câmeras sem crop na resolução 

(mirrorless). Lentes de abertura máxima para captação em desfoque obedecendo 

linguagem cinematográfica. 

4.1.6 – A captação aérea deve ser feita com drone profissional em imagens 4K sem crop 

e quadros de 60 fps. 

4.1.7 – O áudio deve ser captado com microfones lapela sem fio em frequência uhf 

duplo. 

4.1.8 – A iluminação terá que ser aplicada com luz fria/quente, profissional e 

rebatedores em externas. 

4.1.9 – A produtora / realizadora deverá ter “Expertise” comprovada dentro de 

Documentários Históricos na linguagem e dinâmica solicitadas. 

4.1.10 – Na edição finalizada o arquivo geral deverá ter capítulos por assunto abordado 

para utilização fracionada dependendo do evento em questão.  

4.1.11 – O desenvolvimento do trabalho, bem como sua linguagem devem obedecer a 

um padrão estabelecido de ordem cronológica e os temas abordados deverão oferecer 

elementos para um entendimento propósito quanto à mensagem histórica, estímulo 

Cívico e valor documental patrimonial. 

4.1.12 – O Vídeo finalizado deve ter suas entrevistas e narrações com imagens de 

cobertura, ou seja, ilustrações incidentais em todo o processo.  

 

5 – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA. 

5.1 – São Obrigações da CONTRATADA: a) providenciar toda a mão de obra, 

materiais e equipamentos necessário para garantir a execução dos trabalhos, no regime 

contratado, obedecidas as disposições da legislação trabalhista vigente. b) efetuar a 

reposição de mão de obra, em caráter imediato, em eventual ausência: c) entregar o 
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material finalizado, no prazo máximo de 60 (sessenta) dias, a partir da ordem de serviço. 

d) a empresa CONTRATADA arcará com todas as despesas com o deslocamento dos 

equipamentos, guarda e manutenção. e) arcar com o transporte e alimentação, bem 

como hospedagens dos colaboradores.  

 

6 – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE.  

6.1 - A contratante se compromete a fazer o pagamento do valor descrito no item 6.  

6.2 - A contratante será responsável por:  

6.3 - Facilitar o acesso dos colaboradores nos locais indicados para pesquisa e realização 

de fotos para embasar os trabalhos, registros, documentação e demais informações 

necessárias ao bom desempenho das funções.  

6.4 - Comunicar à empresa contratada toda e qualquer ocorrência relacionada com a 

execução dos serviços, diligenciando nos casos que exigem providências corretivas.  

 

7 – DOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO. 

7.1 - Habilitação jurídica:  

7.1.1 - No caso de empresário individual, inscrição no Registro Público de Empresas 

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;  

7.1.2 - Em se tratando de Microempreendedor Individual – MEI: Certificado da 

Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará 

condicionada à verificação da autenticidade no sítio 

www.portaldoempreendedor.gov.br; 

7.1.3 - No caso de sociedade empresária ou empresa individual de responsabilidade 

limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente 

registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento 

comprobatório de seus administradores;  
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7.1.4 - Inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera com averbação 

no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou 

agência;  

7.1.5 - No caso de sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil das 

Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicação dos seus 

administradores;  

7.1.6 - Decreto de autorização, em se tratando de sociedade empresária estrangeira em 

funcionamento no País; 

7.1.7 -Os documentos acima deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 

consolidação respectiva.  

 

8 - REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA. 

a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas do Ministério da 

Fazenda (CNPJ);  

b) Prova de regularidade para com as Fazendas: Federal, Estadual e Municipal, do 

domicílio ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a 

apresentação das seguintes certidões:  

b.1) Certidão Conjunta Negativa de Débitos ou Certidão Conjunta Positiva com Efeitos 

de Negativa, relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União, expedida pela 

Secretaria da Receita Federal;  

b.2) Certidão de Negativa ou Positiva com efeitos de negativa de débitos estaduais, da 

dívida ativa do Estado ou declaração de isenção ou de não incidência assinada pelo 

representante legal do licitante, sob as penas da lei;  

b.3) Certidão Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Municipais, 

expedida no local do domicílio ou sede da licitante.  

c) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS), 

por meio da apresentação do CRF (Certificado de Regularidade do FGTS).  
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d) - Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 

mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos 

termos do Título VIIA da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-

Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943. 

 

9 – FORMA DE PAGAMENTO.  

9.1 – A Câmara realizará o pagamento de 50% na assinatura do Contrato para dar início 

aos custos previstos na primeira fase e os 50% restantes na entrega do material 

finalizado e atestado de execução dos serviços, mediante recebimento da Nota Fiscal, 

cuja transferência será feita em conta corrente indicada pelo Contratado.  

9.2 - A nota deverá ser enviada via e-mail ou entregue em mãos na sede da Câmara 

Municipal.  

9.3 - A Nota Fiscal deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da 

regularidade fiscal, que poderá ocorrer por meio dos Sistemas de Cadastro do Município 

ou pelo SICAF. 

 

10 – PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO.  

10.1 – O contrato terá vigência por 02 (dois) meses, iniciando-se, a partir de sua 

assinatura.  

 

11 – JULGAMENTO E HABILITAÇÃO. 

11.1 - O critério de julgamento e seleção da melhor proposta será o de menor preço. 

 

12 – DO INÍCIO DOS SERVIÇOS.  

12.1 – A CONTRATADA deverá iniciar a execução dos serviços no prazo máximo de 

até 5(cinco)dias, contados a partir da expedição da Ordem de Início dos Serviços 

emitida pelo gestor do contrato. 
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13 - DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

13.1 - As despesas decorrentes da presente contratação correrão por conta da seguinte 

dotação orçamentária: OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS – PESSOA JURÍDICA - 

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 3.3.90.39.00; 
 

14- DA SUBCONTRATAÇÃO. 

14.1. Não será admitida a subcontratação do objeto. 

 

15 - DAS DISPOSIÇÕES E FORO 

15.1 - Este instrumento de contrato é regido pelas disposições contidas na Lei n° 

14.133/2021 (Licitações), nº 10.406/02 (Código Civil), nº 8.078/90 (Código de Defesa 

do Consumidor) e demais normas aplicáveis. 

 

Elegem as partes o Foro da Comarca de Ribeirão Preto, Estado de São Paulo, para 

dirimir eventuais divergências oriundas do presente contrato, renunciando a qualquer 

outro por mais privilegiado que seja. 

 

 

Guatapará, 18 de julho de 2025. 

 

 

JAIR GIL CORRAL 

PRESIDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL DE GUATAPARÁ-SP 
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